Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo
Secretaria Municipal de Administracao

PORTARIA N° 3.737/2017

Designa Comissdo de Avaliagdo de pessoal,
setores e servigos, e dé outras providéncias.

Considerando a caréncia de servidores que os setores da administragdo municipal tém apresentado;

Considerando a necessidade de levantamento de dados para planejamento de vagas e realizagéo
de concurso publico;

Considerando a desatualizagdo dos bancos de dados informatizados, bem como sua discrepancia
com a realidade administrativa do municipio;

Considerando a necessidade de dar eficiéncia na prestagédo do servigo plblico, bem como na
destinagéo dos recursos financeiros municipais:

O Prefeito Municipal de Alegre, Estado do Espirito Santo, no uso das atribuigbes que o cargo lhe
confere :

RESOLVE:

Art. 1°. Designar as comissoes abaixo para fins de verificagdo da realidade dos diversos setores que
compéern a estrutura administrativa municipal e dos servidores por |4 lotados:

Secretaria Municipal de Satlide e Saneamento:
Presidente:

Adalberto Louzada Rocha

Membros:

Deividy Nunes Medeiros de Paula

Oneida de Oliveira

Silmara Aparecida Andrade Azevedo Silveira
Apoio Juridico:

Ana Carocline Jesus Silva

Apoio RH:

Jodo Batista Pereira Azevedo

Regina Maria Pirovani

Presidente:

Simone Aparecida Manoel Corrente
Membros:

Almir Ribeiro

Anna Clara Torres Saritos

Xénia Ferreira dos Santos Marinhe
Apoio Juridico:

Kassio Valadares Amorim /DVVL) /
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Secretaria Municipal de Educacéo: )%
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Apoio RH:
Patricia Costa Maia Lordelo

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural:
Presidente:

Carlos Reutemann Barbosa
Membros:

Vitor dos Santos Martins
Graziela Ferreira da Silva
Apoio Juridico:

Fernanda Almanca

Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

Secretaria Municipal de Obras, Planejamento Urbano e Servigos Plblicos:
Presidente:

Henrique Serafim de Souza Pinel
Membros:

Heitor Valli Matias

Aimir Machado Daudt

Marcos de Souza Neves Cardoso
Apoio Juridico:

Kassio Valadares Amorim

Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel:
Presidente:

Rodrigo Vargas Ribeiro
Membros:

Marcia Valentim Tannure
Rafael Nicacio Viana
Apoio Juridico:

Florinete Pinto Ridolphi
Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Esporte:
Presidente:

Ronilson Assis

Membros:

Tania Mara de Oliveira Campos

Raweron Mergon de Oliveira

Apoio Juridico:

Florinete Pinto Ridolphi

Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves

Alexandre de Souza Mello /1
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Estado do Espirito Santo

Secretaria Municipal de Administragdo

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos:

Presidente:

Errozenilda Inacia Barros Gomes
Membros:

Sandra Regina lgidia de Almeida
Simone Valadares

Apoio Juridico:

Fernanda da Rocha Almanga
Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Socuza Mello

Secretaria Municipal de Finangas:
Presidente:

Ulysses de Campos
Membros:

Flavia Viana de Souza Beraldo
Leonardo Cardoso de QOliveira
Apoio Juridico:

José Moulin Simoes

Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

Secretaria Municipal de Administracéo:

Presidente:

Luis Guilherme Dutra Aguilar
Membros:

Dioener Gongalves Pires
Abel Vieira Mendel Filho
Samuel José dos Santos
Apoio Juridico:

José Moulin Simbes
Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

Controladoria
Presidente:

Danyel Ferreira Sueth
Membros:

Olandim de Sousa Sueth
Apoio Juridico:

Kassio Valadares Amorim
Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

Procuradoria Geral do Municipio:
Presidente:
Cristina Celi Rezende de Oliveira
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Membros:

Olandim de Sousa Sueth
Apoio Juridico: ‘
José Moulin Simoes
Apoio RH:

Alaicio Geraldo Gongalves
Alexandre de Souza Mello

IPASMA:
Responsavel geral:
Jacqueline Oliveira da Silva

SAAE:

Responsavel Geral:
Suely Fossi Nascimento
Cyntia Alves da Silva

Art. 2° - Integra o presente instrumento o questionario em anexo, cujo rol ndo é exaustivo,
comportando o levantamento de outras informagdes pertinentes que a comisséo julgar conveniente

coletar.

Art. 3° - O prazo final para entrega dos relatérios é 04/08/2017, devendo ser remetido a Secretaria de
Administragéo todo o apurado.

Art. 4° - Sera considerada falta funcional, nos termos do art. 167 do Estatuto dos Servidores do
Municipio de Alegre toda agdo ou omissdo do servidor que comprometa ou atrase o éxito dos

trabalhos das comissoes.

Art. §° - Esta Portaria entra em vigor nesta data. Revogam - se as disposigdes contréarias.

Publique - se, Registre - se e Comunique - se.

Alegre - ES, 03/de julho de 2017.

JOSE GUILHERME GONGALVES AGUILAR
Prefeito Municipal
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ANEXO |

QUESTIONARIO — Servidares, Servicos e Estrutura

Quantos setores compdem a secretaria? Apresentar fluxograma da configuracéo atual.

Quantos servidores estao nestes setores?

Quem séo esses servidores?

Qual cargo ocupa? Qual fungéo desempenha?

Qual é o vinculo? (efetivo, comissionado, contratado)

Analisar e juntar histérico de pagamento/contracheque do ano corrente. identificar se o servidor
recebe alguma Funcdo Gratificada, Adicionais (noturno, insalubridade, horas extas), cargo
comissionado acumulado e etc.

Analisar e juntar a frequéncia e pontualidade do servidor durante os trés Ultimos meses do ano
corrente verificando se 0 mesmo esta cadastrado no relégio de ponto. Em caso negativo, qual a
forma de controle de frequéncia esta sendo realizado pelo setor?

Verificar se houve apresentagéc de atestados médicos durante o corrente ano.
Em caso positivo, anexar copia dos referidos documentos.
Ha Servidores afastados pela junta médica? H& quanto tempo estéo afastados?

Verificar quanto tempo falta para aposentadoria ou se o servidor ja conta com tempo suficiente
para ter se aposentado.

Os servidores deste setor j4 participaram de cursos de treinamento e capacitagdo? Quais cursos?
Quando foram ministrados?

Qual o contingente minimo de servidores para o setor funcionar adequadamente?

O setor utiliza algum servigo terceirizado?

E possivel terceirizar algum servigo prestado pelo setor?

|dentificar e descrever os problemas administrativos usuaimente enfrentados pelo setor.

ldentificar os problemas juridicos enfrentados pelo setor. Exemplo: contratos irregulares

Analisar e descrever genericamente acerca da estrutura do setor, abordando se o mesmo esta
sediado em prédio préprio ou alugado, valor do aluguel e o estado de conservagao de
equipamentos, materiais e veiculos.

JOSE GUILHERME GONGALVES AGUILAR
Prefeito Manicipal

DUTRA AGUILAR

Secretéario Ipal de Administragao
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